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PROVOZNIi RAD SKOLNI KUCHYNE A VYDEJNY STRAVY

. Uvod

1. Ve vyrobnich a ostatnich prostorach kuchyné musi zaméstnanci dodrZzovat stanovené
postupy pro uvadéni pokrm( do obéhu, predpisy a pokyny k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci a ndvody k obsluze a udrzbé vyrobnich a pracovnich prostiedk( a zafizeni.

2. Konat cinnosti ve stravovacich sluzbach muUZou pouze zaméstnanci, ktefi spliuji
pfedpoklady zdravotni zpUsobilosti a maji potfebné znalosti nutné k ochrané verejného
zdravi.

3. Provoz je fizen v souladu s platnymi predpisy, zejména :

- vyhlaskou ¢.107/2005 o skolnim stravovani ze dne 25.2.2005-Uprava vyZivovych normativid
- vyhlaskou €. 258/2000 Sb., zakonem o ochrané zdravi

- vyhladskou 137/2004 Sb.-hygienické predpisy a pozadavky na stravovaci sluzby

- vyhlaskou 84/2005 Sbh.-naklady na zavodni stravovani

- metodikou spotfebniho kose

- nafizeni ES 852/2004 o hygiené potravin od 1.1.2006

- dodrzovani systému HACCAP

Zakladni vyhlasky a predpisy jsou k dispozici u vedouci SJ.

e Stravovani — vydejni doby:

Osvoboditelt:

Obédy:
Zaci a zaméstnanci $koly: 11,25 -13,30 hod.
Cizi stravnici: 13,30 - 14,00 hod.

Postoloprtska:

Snidané : 05,30 - 07,30 hod.
Obédy: 11,00 — 14,00 hod.
Vecere: 17,00 - 17,30 hod.
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o Jidelni listek - obédy:
Je vyvésSovan v tisténé podobé v jidelnég, v elektronické podobé na internetu
http://www.oasoslouny.cz/
oddil — stravovani/jidelni listek

e Zpisob objednavani, odhlasovani a placeni obédii:
Prihlasovani i odhlasovani obédl se provadi u okénka (nebo telefonicky na 415 65 54 97)
v dobé vydeje obéd(, na dny nasledujici.
Pro urcity den je moZné obéd pfrihldsit, nebo odhlasit, nejpozdéji do 7,30 hod. V pfipadé, Ze
se ze zavaznych dlvodl (nemoc) nepodati obéd odhlasit véas, je mozné ho vyzvednout a
odnést v jidlonosici. Prvni den neplanované nepfitomnosti ve Skole je u student(l povaZzovan
za Skolni stravovani se véemi dlsledky. Od druhého dne nepfitomnosti studenta se pro vyde;j
jidla, popf. vyuctovani neodhlaseného obéda, pouZije cena platna pro cizi strdvniky v ramci
doplrikové Cinnosti. Za tuto cenu se rovnéz poskytne obéd zaméstnancim po dobu Eerpani
jejich dovolené, nebo po dobu jejich docasné pracovni neschopnosti, v pfipadé, Ze si ho
budou chtit odebrat.
Obédy se plati v hotovosti v kancelafi vedouci Skolni jidelny, posledni tyden v mésici, popf.
v ramci doplrikové Cinnosti pfevodem na ucet, na zakladé smlouvy a faktury vystavené ucetni
Skoly. Podklady pro fakturaci pfeddva vedouci skolni jidelny do uUétarny bezprostiedné po
skonceni mésice.

I1. Zasady osobni a provozni hygieny

1. Zaméstnanci Skolni kuchyné jsou povinni:

a) podrobit se v pfipadech stanovenych prdvnim predpisem nebo rozhodnutim pfislusného
organu ochrany vefejného zdravi lékarskym prohlidkdm a vysSetfenim, které provadi
prakticky lékaF, ktery fyzickou osobu registruje,

b) informovat praktického |ékare, ktery fyzickou osobu registruje, o druhu a povaze své
pracovni ¢innosti,

¢) mit u sebe pfi vykonu pracovni ¢innosti zdravotni priikaz a na vyzvani ho predlozit organu
ochrany verejného zdravi,

d) uplatiovat pti pracovni ¢innosti znalosti nutné k ochrané verejného zdravi a dodrZovat
zasady osobni a provozni hygieny,

e) k vyrobé a pripravé pokrm( pouzivat jen latky, suroviny, polotovary a potraviny, které jsou
zdravotné nezavadné a odpovidaji stanovenym pozadavkim,

f) pouZivat jen technologické a pracovni postupy, které zajisti zdravotni nezdvadnost
poddvanych pokrmd,

g) dodrZovat podminky pro vyrobu, ptipravu, skladovani a uvadéni pokrmU do obéhu,

h) zajistit, aby podavané pokrmy vyhovovaly mikrobiologickym a chemickym pozadavkim,
mély odpovidajici smyslové vlastnosti a splfiiovaly vyZivové poZadavky podle skupiny
spotrebitell, pro které jsou urceny,

i) provadét opatreni proti vzniku a Sifeni infekénich onemocnéni a otrav z podavanych
pokrmd,

j) v pripadech a zplUsobem upravenym pravnim predpisem odebirat a uchovavat vzorky
podavanych pokrma,
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k) pfi vyrobé, ptipravé, skladovani a uvadéni pokrm( do obéhu pouZivat pouze zdravotné
nezdvadné materidly a pfedméty,

I) pouzivat po celou dobu vykonu préce Cisté osobni ochranné pracovni prostiedky,

m) dodrZovat zakaz koureni,

2. Zaméstnanci nesmi pri stravovani zakl a zaméstnancl Skoly podavat pokrmy z tepelné
neopracovanych vajec a syrového masa vcetné ryb.

3. Zasady provozni hygieny:

a) nacini, nadobi, pracovni plochy, strojné technologické zatizeni, pfepravni obaly a rozvozni
prostiedky musi byt udrzovany v Cistoté a v takovém stavu, aby nedochazelo k ohrozovani
jakosti a zdravotni nezavadnosti potravin a pokrmd,

b) uklid vSech pracovist a prostor se provadi pribéiné za pouziti mycich, popfipadé
dezinfekénich prostfedkl podle povahy technologického procesu a zpracovavanych potravin
a ndvodu vyrobce,

c) sanitarni zafizeni, zejména zachody, musi byt udrZovany v Cistoté a provozuschopném
stavu,

d) pomlcky a prostiedky urcené k hrubému uklidu je tfeba pouZivat takto oznacené (i
barevné odliSené a ukladat je oddélené od pomuicek na cisténi pracovnich ploch a zafizeni
prichdazejicich do pfimého styku s potravinami a pokrmy,

e) musi byt provadéna likvidace organického a anorganického odpadu,

f) predméty nesouvisejici s vykonem pracovni cinnosti nelze prechovavat v objektu skolni
kuchyné,

g) preventivné je nutno pusobit k zamezeni vyskytu hmyzu a hlodavci a prabézné musi byt
provadéna béind ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizace,

h) do zazemi Skolni kuchyné a vyrobniho prostoru nelze pfipustit vstup nepovolanych osob a
zvitat. Do Skolni jidelny je pfisny zakaz vstupu zvifat,

i) osobni véci, obcansky odév a obuv lze odklddat pouze v3Satné, a to oddélené od
pracovniho odévu,

j) pro uklid lze pouzivat jen takové myci, Cistici a dezinfekéni prostiedky, které jsou uréeny
pro potravinarstvi,

k) v mistnosti, kde se skladuji, vyrabéji, pfipravuji a vyddavaji potraviny a pokrmy a myje
nadobi nelze koufit,

[) na pracovisti musi byt dodrZzovan oddéleny rezim myti stolniho a provozniho nadobi,
prepravnich oball a rozvoznich prostredkd.

4. Pro vykon Cinnosti ve Skolni kuchyni se stanovi tyto zasady osobni hygieny:

a) je nutno pecovat o télesnou Cistotu a pred zapocetim vlastni prace, pfi prechodu z necisté
prace na Cistou (napfiklad uklid, hruba pfiprava), po pouziti zachodu, po manipulaci
s odpadky a pfi kazdém znecisténi je nutno si umyt ruce v teplé vodé s pouzitim vhodného
myciho (pripadné dezinfekéniho) prostredku,

b) je nutno nosit osobni ochranné pracovni prostifedky, zejména pracovni odév, pracovni
obuv a pokryvku hlavy pfi vyrobé potravin. Pracovni odév musi byt udrZovan v Cistoté a
podle potfeby ménén v pribéhu smény,

c) nelze opoustét objekt Skolni kuchyné v pribéhu pracovni doby v pracovnim odévu a
Vv pracovni obuvi,

d) je nutno zdrzZet se jakéhokoliv nehygienického chovani na pracovisti (napfiklad konzumace
jidla, koufeni, upravy vlasl a neht),
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e) je nutno mit na rukou kratce ostfihané a Cisté nehty a ruce bez ozdobnych predmét,
f) pouzity pracovni odév, jakoz i obéansky odév je nutno ukladat na misto k tomu vyclenéné;
pracovni odév a ob¢ansky odév se ukladaji oddélené.

lll. Pozadavky provozu

1. Pro ucely splnéni poZzadavk( BOZP jsou zaméstnanci Skolni kuchyné povinni:

a) nepracovat s nozem smérem k télu,

b) odkladat naradi, zejména pouZité noze, vidy na urcené misto,

c¢) udrzovat volné unikové cesty a Unikové vychody,

d) nadoby s pokrmy (i prazdné) stavét jen do mist, kudy se neprochazi,

e) pfi manipulaci s nddobami s horkym obsahem vidy pouZivat ochranné chniapky a dbat
zvySené opatrnosti pfi chuzi

f) nasazovat pridavna zafizeni u kuchynskych robotd jen pfi vypnutém motoru,

g) do masového strojku vtlacovat maso jen dfevénou pali¢kou, tlacitkem, u narezovych
strojl pouzivat pfi obsluze pfislusného nacini, Spicky saldmu odkrajovat ru¢né,

h) zkousky tésta, popfipadé jinych surovin pfipravovanych robotem, délat jen po zastaveni
stroje,

i) nepohazovat pomtcky na vareni (noze, vidlicky, nabéracky,...) po stole,

j) dbat na to, aby podlahy ve vSech prostorach skolni kuchyné a jidelny byly do sucha
vytfeny, bez zbytkd pokrm( a odpadkd,

k) nadoby zdlvodu bezpetné manipulace nenaplfiovat tekutinami po okraj; zachdzet
(vyklapét) s elektrickymi ¢i plynovymi spotfebici a panvemi jen pfi vypnuti elektrického
proudu (plynu); presvédcit se vidy o vysSi vody v plasti kotle podle vodoznaku; zabezpedit
vypoustéci kohoutky varnych kotll proti ndhodnému otevieni; dbat na spravnou funkci
pojistovacich ventil a "'manometrd

[) neprenaset sdm nadlimitni bfemena, velké nddoby s horkou vodou nebo horkymi pokrmy,
m) davat pozor pfi snimani pokli¢ek a pak z nadob s horkymi pokrmy,

n) zavady na strojich a jiném zafizeni ihned oznamovat vedouci skolni kuchyné a zabezpecit
jejich opravu odborné zplsobilym zaméstnancem,

o) plné se soustfedit na praci; pfi praci se nerozptylovat a nerusit ostatni pfi pracovni
¢innosti,

p) zvySenou pozornost vénovat bourani masa a pfi vykostovani; pfi této praci pouZivat
ochrannou zastéru s draténou vlozkou a ochranné rukavice ¢i polorukavice proti porezani,

g) chléb a ostatni pecivo uschovavat v urcenych Cistych policich, umisténych minimalné

50 cm od podlahy, od stén oddélen vlozenym nebo jinym latovym podobnym zafizenim;
chléb nesmi byt kladen ve vrstvach na sebe,

r) pravidelné kontrolovat |h(tu pouzZitelnosti potravin a konzerv

s) sekanou nebo mleté maso pfipravovat ne diiv nez 3 hodiny pred tepelnym zpracovanim;
takové maso se nesmi prechovdvat pres noc syrové,

t) pti manipulaci s pokrmy nebo pozivatinami se jich nedotykat pfimo rukama, pokud to neni
podle jejich povahy nezbytné; zaméstnanci musi vidy pouZivat vhodné nacini a pribor( a
pocinat si pfitom s Uzkostlivou Cistotou,

u) dodrZzovat zdkaz kladeni bilého nddobi nebo mélkého cerného nadobi naplnéného
pokrmem nebo umyté na podlahu a ponechavat je v necistém nebo prasném prostredi
nezakryté,




Obchodni akademie a Stfedni odborna $kola generala FrantiSka Fajtla, Louny,
prispévkova organizace

Osvoboditell 380, 440 58 Louny

tel: +420 415 655 489; fax: +420 415 652 486; e-mail: skola@oasoslouny.cz; ICO: 14451042; DIC: CZ 14451042; REDIZO: 600170632

v) pfi myti nddobi a pfibord pouzivat dostate¢ného mnozstvi Cisté horké pitné vody; nadobi
smyvat ve dvou vodach; teplota myci vody min. 40° C; nepouzivat kovovych dratének; voda k
poslednimu smyvani ma byt horkd, aby nadobi samo oschlo a nebylo tfeba pouzivat utérek;
dezinfekce nadobi se provadi jenom na zvlastni pokyn organa statniho odborného dozoru,

w) pfi obsluze a pouZzivani plynovych sporakd, stolicek, pecicich trub apod. dbat, aby nedoslo
ke zhasnuti nékterého horaku, a tim unikani nespaleného plynu, ktery by mohl zpUsobit
vybuch a znacné sSkody na zdravi; je-li v mistnosti citit plyn, nesmi se provadét zadna
manipulace s jakymkoliv zafizenim ani s otevienym ohném; v takovém pripadé musi byt
privod plynu uzavren a otevieny dvere a okna,

X) pri obsluze elektrickych spotiebicd, stroji a zafizeni provadét pouze takové ukoly, které
obvykla prace vyZaduje a brat do rukou jen ty ¢asti, které jsou k tomu urceny,

y) nedotykati se vadnych vodi¢l nebo nedostatecné chranénych privod( ke spotifebicim a
strojum a nevéset na C€asti elektrické instalace, vypinace a kabely Zadné pfedméty nebo casti
odévu,

z) pfi poutziti hornich podlazi kuchynskych peci dbat zvySené opatrnosti pfi vynddvani
rozpdlenych pekacq,

aa) nevybirat za chodu stroje brambory nebo nesahat do otevieného stroje rukou,

bb) jakékoliv zavady ihned ohldsit vedouci Skolni kuchyné, véetné mimoradnych udalosti.

Pfi prichodu a odchodu z pracovisté zodpovida za:

- odemceni a kontrolu objektu Skolni jidelny

- vypnuti stroj, svétel, plynu, uzavieni oken v kuchyni
- uzamceni, uzavieni oken a kontrolu celého objektu
kucharka p. Ivana Vajcova

Tento provozni fad je ucinny dnem schvaleni.

Vypracovali:
Ing. Jiti Bouda, Dana Veseld

Schvadlila:

02.09.2013

Mgr. Simona Vagnerova
feditelka Skoly



